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a hallgatok gyakorlati képzésének dokumentalasarol

Tisztelt Hallgatok! Tisztelt Kollégak!

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem 23/2023 (VIII.28.) szam rektori utasitas az ,,Osz-
szefliggd szakmai gyakorlatok altalanos Gtmutatoja” dokumentum hatdrozza meg a gyakorlati
képzés rendjét.

A Neveléstudomanyi Intézet szakmai gyakorlati képzései esetében jelen Utmutato €s ligyrend
alapjan jarunk el.

A szakmai gyakorlat célja a szakképzettségnek megfeleld6 munkahelyen, munkakorben az el-
méleti és gyakorlati ismeretek dsszekapcsolasa, a szakma gyakorlasdhoz sziikséges munkaval-
laloi kompetencidk munkafolyamatokban torténd fejlesztése, az anyag-eszkdz-technologia is-
meretek és gyakorlati jartassdgok, valamint a munkafolyamatokban a személyi kapcsolatok és
egylittmiikddés, feladatmegoldasokban az értékeld és Onértékeld magatartds, az innovacios
készség fejlesztése. A szakmai gyakorlat teljesitése feltétele a zarovizsgara bocsatasnak.

A hallgatok a gyakorlat ideje alatt is a Neveléstudomanyi Intézet teljes jogu hallgatoi, érvényes
rajuk az Egyetem Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzata. Ezzel egyitt kotelesek figyelembe venni,
megismerni és alkalmazni a fogadd intézmény pedagdgiai programjat, helyi tanterveit, hazi-
rendjét, Szervezeti ¢s Mitkodési Szabalyzatat.

1. A gyakorlatokrdl, a gyakorlohelyekrdl és a gyakorlati beosztasrol a szakfelelds/gyakor-
latvezetd kolléga tajékoztatja a hallgatokat, ezeket a dokumentumokat irdsos formaban
is elérhetdvé teszi szamukra. Tajékoztatja Oket a Gyakorlati képzési fiizetek beszerzé-
sének kotelezettségérdl, modjarol, annak hitelesitésérdl és a teljesitésigazolasokrol. A
gyakorlati képzési fiizet nélkiil nem mehet a hallgato zardvizsgazni (a zardvizsgan
visszakapja).

2. Amennyiben a hallgaté szamara a kotelezden teljesitendé gyakorlat kiilsé helyszinen
torténik, a hallgatdo maga keresi fel a fogado intézményt, az intézet altal ajanlott listabol
vagy a hallgat6 onalloan keres 0j gyakorld helyet. A megkereséskor a gyakorlat tipusa-
tol fiiggetleniil (a szak képzési €s kimeneti kovetelményei 6 hét vagy annal hosszabb
szakmai gyakorlatot hatdroznak meg) a hallgat6 koteles ,,Intézményi befogado nyilat-
kozat szakmai gyakorlathoz” cimii nyomtatvanyt kit6ltetni 3 példanyban (1 pld. az
egyetem, 1 pld. a fogado intézmény, 1 pld. a hallgatdé) az intézmény vezetdjével, és a
megadott hataridére visszajuttatni a szakfelelds/gyakorlatvezetonek. Csak az intéz-
mény altal kiadott, hianytalanul és pontosan kitoltott befogado nyilatkozatot fo-
gadjuk el! A hallgato akkor is befogad6 nyilatkozatot toltet ki a fogado hellyel, ameny-
nyiben a gyakorlat nem haladja meg a 6 hetet.
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3. A szakfelelds/gyakorlatvezetd koteles ellendrizni, hogy a csoport/€vfolyam minden
hallgatdja hatdridore visszajuttatta-e a hidnytalanul és pontosan kitdltott nyomtatvanyt.
A hallgatonak minden félév végére le kell adni, hogy hova megy gyakorlatra a kdvet-
kez6 félévben - oszi félév gyakorlata: minden év majus 15., illetve a besorolas alap-
jan torténoé gyakorlat (pl. bolcsédei gyakorlat) esetén szeptember 15., tavaszi félév
gyakorlata: minden év november 15. Amennyiben a szakfelelos/gyakorlatvezet6
nem adja le a sziikséges dokumentumokat a megadott hataridore, a gyakorlat ad-
gyakorlati adminisztracio elokészitését és a hallgaté nem tudja a gyakorlatat meg-
kezdeni.

4. A gyakorlatért felelés: Toth Ildiké (toth.ildiko.peda@uni-mate.hu)

5. A szakfelelds/gyakorlatvezetd a visszaérkezett Intézményi befogadé nyilatkozato-
kat a csoport/évfolyam hallgatéi névsoraval egyiitt atadja az iligyintézének, aki az
adatlapokon szerepld adatok alapjan eldkésziti a fogad6 intézmény és az egyetem ko-
zotti gyakorlati dokumentumokat (Mentorok szamara adatkéré lap, Gyakorlat teljesitési
igazolas, Tankeriileteknek 1. szamu melléklet, Mentori megbizasi szerzddések, stb.).

6. Azligyintéz4 az egyetem és az intézet részErdl hitelesitett dokumentumokat a tudoma-
nyos intézetigazgatd-helyettes kisérélevelével a fogadd intézménynek postazza.

7. Azligyintéz0 a gyakorlat teljesitése utan, a megallapodasban szerepld mentoralasi hoz-
zajarulasokat/szamlakat az egyetemi szabalyzat alapjan, elszdmolasra/bérszamfejtésre
megkiildi, a masolati példanyt lefiizi. A fogadd intézmény a teljesitést a Gyakorlat tel-
jesitési és értékelési nyomtatvannyal (2. sz. melléklet) igazolja, mely az Egyiittm{iko-
dési nyilatkozat melléklete.

8. A szakfelelds/gyakorlatvezetd a hallgatot a gyakorlat végzése alatt segiti és iranyitja, a
fogadd intézménnyel kapcsolatot tart €s segiti a kozos munkat. A gyakorlatok szerve-
zéséhez kapcsolodo minden adminisztracios ligyben az ligyintézot kell keresni. A hall-
gatd a gyakorlat teljesitését a gyakorlati képzési flizetben tortént teljesitésigazolassal
igazolja.

Kaposvar, 2023. szeptember 1.

Peténé Dr. Csima Melinda Toéth I1dikod
tudomanyos intézetigazgato-helyettes gyakorlati képzésért felelOs tigyintézo
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